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（1）发现违法事实

（2）初步审查立案

1、承办人意见；

2、承办部门负责人意见；

3、行政处罚实施机关负责人意见

（4）制作案卷调查终结审批表
1、承办人意见；

2、承办部门负责人意见；

3、行政处罚实施机关负责人意见

（3）调查取证

（11）归档

（5）制作行政处罚事先告知书

（8）制作行政处罚决定书

（9）当事人执行行政处罚决定

（6）符合听证条件的举行听证

（10）结案

1、承办人意见；

2、承办部门负责人意见；

3、行政处罚实施机关负责人意见

（7）行政处罚决定审批表

1、承办人意见；

2、承办部门负责人意见；

3、行政处罚实施机关负责人意见
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